Tramite de Cédula Federal

Registro de Titulo y Expedicion de Cédula Profesional ante la Direccién General de
Profesiones

Presentarse en Av. Insurgentes Sur No. 2387, Eje 10, Col San Angel, C.P. 01000, Delegacion
Alvaro Obregén, Cd. de México. Teléfono 01 55 36011000.

Debera presentarse la documentacién completa en original y una copia legible tamafo carta, por
separado y en el orden sefialado (separar documentos originales de copias):

1.- Copia certificada expedida por el Registro Civil del Acta de Nacimiento, o Certificado de Nacionalidad, o
Carta de Naturalizacion segun sea el caso.

2.- Copia de la CURP.

3.- Certificado de estudios de secundaria, cuando se trate de estudios de tipo medio superior (nivel técnico) o
de bachillerato cuando se trate de estudios de tipo superior (niveles: técnico superior universitario y
licenciatura) *.

4.- Certificado de estudios profesionales*.

5.- Constancia de liberacion del Servicio Social realizado en México, expedida por la Institucion Educativa que
emita el titulo.

6.- Acta de examen profesional o constancia de no ser exigible*.

7.- Titulo Profesional*.

8.- 3 Fotografias recientes tamafio infantil en blanco y negro con fondo blanco, con retoque en papel mate.

9.- Dos originales y una copia de la forma de pago de Derechos Federales SAT No. 5 (SHCP) (disponible en
papelerias), con la cuota vigente al momento de presentar la solicitud. El pago puede realizarse en cualquier
institucion bancaria.

10.- Requisitar la solicitud correspondiente (Este documento necesariamente debera ser firmado por la persona
a quien se le expidio el Titulo Profesional), el interesado debera presentarse con una identificacion oficial. Si el
tramite lo realiza algin pariente familiar en primer grado (padres, hijos 0 hermanos), con carta poder simple y
copia fotostatica de la identificacion oficial de ambos, para conyuge ademas de lo anterior copia del acta de
matrimonio; otras personas, con carta poder certificada ante Notario Publico y copia fotostéatica de identificacion
oficial de ambos. (formato anexo)

* En el caso de certificados de estudios vy titulos expedidos en los Estados, deberan estar legalizados por la
autoridad competente, a excepcion de los titulos firmados por Autoridades Federales o funcionarios de los
Estados. Asimismo, los certificados de estudios y titulos expedidos por instituciones particulares, requerirdn de
autenticacion por parte de la autoridad que haya concedido la autorizacién o reconocimiento o, en su caso, del
organismo publico descentralizado que haya otorgado el reconocimiento.

Nota: En el caso que el tramite ingrese por el area de gestores, éste deberd acompafiarse con el archivo que
contenga la informacién del solicitante en disco flexible.

Tramite Legalizacién de Documentos.

Deberan hacerlo aquellos alumnos que estudiaron en escuelas Estatales, al realizar el tramite
deberan presentarse legalizados los certificados de estudios y titulos expedidos por autoridades
estatales.

Las oficinas en Guadalajara para este tramite se encuentran en Av. Alcalde No. 1855 esqg. Calle
Chihuahua (frente a CODE), primer piso. El costo por legalizacién es de $60 pesos por documento.

Los documentos que debes legalizar son: Certificado de Estudios Totales emitido por ISEG, Acta de
Examen Profesional emitida por ISEG, Titulo Profesional emitido por ISEG, -certificado de
preparatoria 0 equivalente si este fue emitido por alguna dependencia estatal. (los documentos
antes mencionados deberas de presentarlos en original al momento de su legalizacion)
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Costo del servicio:

Para nivel licenciatura $805, por el concepto de Registro de titulo y la
expedicién de la cédula profesional. (Ver llenado de formato SAT no. 5).

Compulsa de documentos $49.

Vigencia: del 1 de Enero de 2008 hasta nuevo aviso.

[Horario de atencién:

||8:00 a 15:00 horas de lunes a viernes

|Encargado del area:

||Lic. Ligia Desiree Alvarez Géngora

Teléfonos:

3601-39-14 , 3601-66-51 conmutador 3601-10-00 Exts. 12566. 16648,
16651

Otras formas de
obtencion de la cédula
profesional:

Existen instituciones educativas que ofrecen el servicio de gestoria para el
registro de titulo profesional y tramite de cédula a sus egresados o bien en
el interior de la Republica, acudiendo a las autoridades educativas
estatales.

Tiempo de Respuesta
Promedio:

e Tramites Realizados por Ventanilla de Publico de 45 a 60 dias
siguientes a la revision de la documentacion.

e * Eltiempo de respuesta especifico se les dara a conocer una vez
revisada su documentacion.

NOTA: En el Formato SAT No. 5 no se debe consignar el signo de pesos($) ni los centavos.

PARA MAS INFORMACION CONSULTE LA PAGINA WEB WWW.SEP.GOB.MX

MAPA DE LAS OFICINAS DE DIRECCION DE PROFESIONES (SEP)
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Forma SAT 5 para el tramite de registro de titulo y expedicién de cédula.

Se llena por triplicado a maquina, no utilizar el signo de pesos ($) al momento del llenado.
Se puede pagar en cualquier banco.

Los montos descritos en este formato son vigentes a partir del 12 de enero de 2008 y hasta nuevo aviso de parte de la
DGP.

Los datos que cambian para cada persona que realiza el tramite son: RFC, Nombre, Fecha y Firma.
El concepto, la clave y el monto a pagar no cambian.

FORMATO SAT 5

: 5%
| SAT SPLADOY 45

Servicn the Audminbar o Trimbois

RFC-000000

REGISTRD FEDERAL DE CONTHIIUYENTES ALR

DECLARACION GENERAL DE
PAGO DE DERECHOS

1 CLAVE UMIZA DE REGISTRO DE PORLACKN
e =3 PERIDDO

ANTESDE INICIAR FL LLENADD, LEALAS INS l'-iLI('J’.ZH_NLSIcﬂ_rI.Inanc: LS ARG MES AR

A centasas, alineadas a la derecha, Sncarache res deslinios o os nomeros)

‘FELLIMP;Y"E‘;‘&DH.;SMHG?:F:_“:}: DENONMINACION & RAZON SOCIAL 05 2ms 05 2ms

SECRETARIA

simLAs e | QER oM SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

—_  DESCRIPCION DEL CONCEPTO SLAVE CANTIDAD APAGER
REGISTRO DE TITULO Y EXPEDICION DE CEDULA | 400082 805
COMPULSA DE DOCUMENTOS 400082 49

DASERMACIORES | |
| Tom oE DERECHDS s 854

FARTE ACTUALIZADA DE DERECHOS i

RECARCOS 100000}

| WuLTa coRRECCION toueta|

CANTOAD A PAGAR enacn|
L LT 1 854

MRS DE TRANS FERERCLA §
ELECTASNICA DE FONDoS 205001

DECLARD B P10 TESTA OF BECiR VERDAD OUE LOE DATOS
REGISTRO FEDERAL CONTENIDCE 4 ESTA DECLARMCICH SO0 CRRTOS
DE CONTRIBLIYERTES

CLAVE UINIGA B
REGISTRO DE POBLACKN

DATOS DEL
REPRESENTAMNTE LEGAL

APELLIDD
METERME

MONERE |5 |
FIRt4 DEL COMTRIBLIVENTE £ REFRESEMTANTE LEGAL

INSTHUCCIORES
SECRETARIA o
LavE

1 e Pelacidn IGURFL

i e s

5 CANTIDAD APAGAR. [n el s e
ks rpanins con o decumenic

L3 s s 1 SECRETARIA que
g

SE PRESENTA POR TRAPLICADD

José Guadalupe Zuno 1881, Col. Americana. Guadalajara, Jal.
Tels. (33) 3826 1363 y 3826 1483 www.iseg.com.mx



